
YETENEK KAPISI ÜZERİNDEN 

KARİYER DANIŞMANI

RANDEVU OLUŞTURMA KILAVUZU



Üniversitemiz bünyesindeki her bölümde/programda kendi akademik birimleri tarafından 

görevlendirilmiş olan Kariyer Danışmanları’nın görevleri;

 Öğrencilerin kişisel gelişimlerine yardımcı olmak,

 Her eğitim-öğretim döneminde bireysel düzeyde kariyer planlaması hakkında danışmanlık 

yapmak,

 İş başvurusu, özgeçmiş hazırlama ve mülakatlar hakkında destek vermek,

 Öğrencilere ve mezunlara staj ve iş bulmada kurum ve kuruluşlarla işbirliği içerisinde 

yardımcı olmak,

 Öğrencilerin Ulusal Staj Programı kapsamındaki işlemlerini takip etmektir.



YETENEK KAPISI

Kariyer Danışmanlığı Platformu

T.C. Cumhurbaşkanlığı koordinesinde faaliyet gösteren Yetenek Kapısı 

Platformu binlerce işverenin üniversite öğrenci ve mezunlarına yönelik 

kariyer imkânlarından hemen haberdar olabilmelerini ve üniversite kariyer 

merkezlerinin sunduğu hizmetlerden kolayca yararlanabilmelerini temin 

etmektedir.



YETENEK KAPISI

Kariyer Danışmanlığı Platformu

Bu çerçevede öğrencilere/mezunlara, kariyer yönetimi ve iş arama süreçlerine 

yönelik soruları için sistemde kayıtlı kariyer danışmanlarından randevu alarak 

uzaktan/çevrim içi ya da yüz yüze görüşme imkanı sunulmaktadır.



Yetenek Kapısı Platformunu Kariyer Danışmanı nasıl kullanır?

 Akademik biriminiz tarafından bölümünüz/programınız için Kariyer Danışmanı 

olarak görevlendirilirsiniz.

 Kariyer Merkezi Koordinatörlüğü tarafından Yetenek Kapısı Platformu’na ‘’Kariyer 

Danışmanı’’ olarak kaydedilirsiniz.

 Kayıt işlemi sonrasında Akademik Biriminiz tarafından Koordinatörlüğe iletilmiş olan 

cep telefonunuza ve kurumsal e-posta adresinize ‘’Yetenek Kapısı Kaydınız 

Hakkında’’ başlıklı bir bilgilendirme mesajı platform tarafından otomatik olarak 

gönderilir.



Yetenek Kapısı Platformu tarafından gönderilen bilgilendirme mesajı :



Yetenek Kapısı Platformu giriş ekranı

Kariyer Danışmanı olarak 
‘’Üniversite’’ sekmesi 

üzerinden giriş yapabilirsiniz.



Yetenek Kapısı Platformu giriş ekranı

Kurumsal e-posta adresinizi giriniz

Belirlediğiniz yeni şifrenizi giriniz



Platforma girdiğinizde sol taraftaki sekmeler 

üzerinden Takvim’e ulaşabilirsiniz.

Bu alan Kariyer Danışmanı’na ait Takvim’i 
göstermektedir. 



Randevu takvimi oluşturmak için
‘’Slot Oluştur’’ sekmesini kullanınız. 



Randevu takviminizi her hafta için ayrı ayrı oluşturmalısınız.

Randevu verebileceğiniz uygun tarih ve saat aralığını seçip kaydediniz.



Her randevu oturumu 30 dakika olarak belirlenmiştir.  

Belirlediğiniz uygun tarih aralıkları takvim üzerinde 
“Boş Randevu” olarak gri renkte görünecektir.



Öğrenci/mezun kendi sayfasında bu ekran ile karşılaşıp tercihte 
bulunmaktadır.

Aktif öğrenciler ile yüz yüze görüşme 
gerçekleştirmelisiniz.

Mezunlar ile isteğe bağlı bir 
şekilde çevrim içi görüşme 

gerçekleştirebilirsiniz.



Öğrenci/mezunun randevu talebi ekranınızda 
      sarı renk ile gösterilecektir. 

Takvimde sarı renkte görünen “Bekleyen Randevu İsteği”nin 
üzerine tıkladığınızda öğrencilerin randevu isteği gönderirken 
belirttiği notlar ve görüşme türü taleplerine ilişkin 
(yüzyüze/uzaktan görüşme) bilgilere ulaşabilirsiniz.

Açılan sayfada “İstek Gönderen Öğrenciler” listelenir. 
Onay vermek istediğiniz öğrencinin adını seçiniz. 



Onayla butonuna basarak onayladığınız randevu, takvimde 
“Onaylanmış Randevu” olarak yeşil renk ile görünür.

Her öğrenci aynı gün içinde sadece bir randevu talep edebilir.

Randevu süresi 30 dakikadır.

Aynı saatte sadece bir öğrenciye randevu verilebilmektedir.



 Aynı saat için birden fazla öğrencinin randevu talebi oluşturması 

durumunda bir talebi kabul ettiğinizde diğer talepler otomatik olarak 

reddedilmektedir.

 Tüm randevu isteklerini reddetmek durumunda kalırsanız “Tüm İstekleri 

Reddet” seçeneğini işaretleyip, reddetme gerekçenizi açıklama 

kutucuğuna yazarak “Onayla” butonuna tıklayabilirsiniz.



 Uzaktan/çevrim içi danışmanlık görüşmeleriniz için:

 Sol menüdeki “Uzaktan Görüşme Şifre İşlemleri” sekmesine tıklayın. Uzaktan görüşmede 

kullanacağınız şifrenizi oluşturun. Kullanıcı adınızı ve şifrenizi kopyalayın.

 Randevu saatiniz geldiğinde, takvimdeki randevu saatinizin üzerine tıklayın.

 Açılan pencerede ‘’Görüşmeye Bağlan’’ butonuna basın.

 Karşınıza çıkan ekranda toplantı sahibi olduğunuzu onaylayıp, uzaktan görüşme kullanıcı adınızı ve 

şifrenizi yazın.

 ‘’Tamam’’ butonuna basarak görüşmeye bağlanın.

 Uzaktan çevrim içi görüşmelerde görüşme saatinden en az 10 dakika önce takvimdeki randevu saatine 

tıklamalısınız. Aksi takdirde, öğrenci görüşme ekranına giriş yapamayacaktır.



Randevu talebini reddetmeniz halinde red gerekçenizi  Açıklama kısmına 
mutlaka yazmanız gerekmektedir.



Sol menüde yer alan “Görüşmeler” sekmesi 
üzerinden tüm görüşmelerin detaylarını 

görüntüleyebilirsiniz.

“Eylemler” başlığının altında 
yer alan “Öğrenci” butonuna 

tıklayarak öğrencilerin 
profillerini inceleyebilirsiniz.

Sağ üst köşede bulunan 
“Filtrele” kısmından 
görüşme durumuna, 

öğrencilerin mezuniyet 
durumuna ve 

danışmanlık tarihine 
göre filtreleme 
yapabilirsiniz.



Görüşmelerin değerlendirilmesi için:

 Görüşmeler sekmesi içerisinde listelenen görüşmelerinizden, değerlendirmek istediğiniz 

görüşmenin ‘’Eylemler’’ başlığında yer alan ‘’Randevuyu Değerlendir’’ butonuna tıklayın.

 Randevu durumunu ‘’Gerçekleştirildi’’ ya da ‘’Gerçekleştirilmedi’’ olarak seçin.

 Görüşmeniz hakkındaki değerlendirmelerinizi ‘’Açıklama’’ kutucuğuna yazın ve ‘’Tamam’’ butonuna 

basın.

 Değerlendirme notunuzu “Eylemler” başlığı altında yer alan “Değerlendirme Notu” butonuna 

tıklayarak görüntüleyebilirsiniz.

 Yaptığınız değerlendirmeyi yalnızca Kariyer Danışmanı olarak siz ve Üniversite Kariyer Merkezi 

görüntüleyebilir. Görüşme gerçekleştirdiğiniz öğrenciler, değerlendirme notunu göremeyecektir.



Her türlü soru ve sorunlarınız için iletişim adreslerimiz :

E-posta : kariyermerkezi@bilecik.edu.tr

Telefon : 0 228 214 25 36

Web Sitesi : https://bilecik.edu.tr/kariyermerkezi

Instagram : https://www.instagram.com/bseu_kariyer/

Adres : Kariyer Merkezi Koordinatörlüğü 

Bilecik Şeyh Edebali Üniversitesi Rektörlüğü, 11000, BİLECİK
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